附件：           
南工院教学档案、教研活动检查汇总表
         学年第   学期

二级学院（部、中心）：                                                检查时间：        

	检查内容
	检查要求
	检查记录

	上学期教学档案
	按《教学档案分类细目与保存要求》检查
	归档情况：

	
	
	不足之处：


	教学研讨
	主题
	时间
	主持人
	记录人
	参加人员
	内容概括

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


* 此表各二级学院（部、中心）留存，同时报送电子稿及加盖公章的文字稿至教务处和质量监控与评估处。
南工院期末考试试卷检查表

	课程名称
	
	考试日期
	
	考试方式
	

	任课教师
	
	出卷教师
	
	阅卷教师
	

	考试安排情况

	命题是否按标准格式
	是（ ）    否（ ）

	
	阅卷情况是否规范
	是（ ）    否（ ）

	
	有无核分环节
	是（ ）    否（ ）

	
	成绩改动是否签名
	是（ ）    否（ ）

	考试材料归档情况
	“样卷”及参考答案是否按规定存档              是（ ）    否（ ）

	
	“课程考试总结表”是否按规定填写并存档        是（ ）    否（ ）

	
	学生试卷是否按要求存档                        是（ ）    否（ ）

	
	成绩登记册原始稿及打印签字稿是否按规定存档    是（ ）    否（ ） 

	其他存在的问题
	

	检查人员
	（签字）：              


        学年第   学期
二级学院（部、中心）：                                          检查时间：             
	二级学院（部、中心）：
	
	统计时间
	

	考试安排情况

	命题格式规范率
	共查   人

符合规范，共   人，占   %    

	
	阅卷情况是否规范
	共查   人

符合规范，共   人，占   %    

	
	有无核分环节
	共查   人

符合规范，共   人，占   %    

	考试材料归档情况
	“样卷”及参考答案是否按规定存档          
	共查   人

符合规范，共   人，占   %    

	
	“课程考试总结表”是否按规定填写并存档    
	共查   人

符合规范，共   人，占   %    

	
	学生试卷是否按要求存档              
	共查   人

符合规范，共   人，占   %    

	
	成绩登记册原始稿及打印签字稿是否按规定存档
	共查   人

符合规范，共   人，占   %    

	其他存在的问题及建议
	

	院部领导意见
	                           院部领导（签字）：


南工学院期末考试试卷检查汇总表

        学年第   学期
* 此表各二级学院（部、中心）留存，同时报送电子稿及加盖公章的文字稿至教务处和质量监控与评估处。
南工院教师教学准备情况登记表
        学年第   学期
各二级学院（部、中心）：                               检查时间：             
	教师姓名
	 
	职称
	 
	所属院部
	 

	任课班级
	课程名称
	课程类型
	上课时间
	学时数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	教学准备情况

	教案准备情况
	
	注：填准备的周数，新教案或旧教案

	教学大纲
	
	注：填已拟定和未拟定

	拟定作业布置量
	
	注：填每周次数与题量

	教材名称

出版社、等级
	
	注：等级指优秀教材、规划教材、统编教材、自编教材、讲义等。

	建议与意见
	

	教研室主任

检查意见
	       教研室              主任（签名）           


注：课程类型指必修课、限选课、任选课。

     南工院教师教学准备检查表

        学年第   学期
各二级学院（部、中心）：                                                                      检查时间：

	姓名
	职称
	课程名称
	承担任务方式

（主讲、辅导、主讲部分章节）
	总学时
	周学时
	教学班级
	使用教材（名称、出版社、出版日期、教材级别）
	是否有教学大纲
	教案

完成量
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：教材级别指优秀教材、规划教材、统编教材、自编教材、讲义等。

                                                                     填表人：

南工院教学准备检查汇总表

        学年第   学期

二级学院（部、中心）：                                                           统计时间：

	任课教师数
	

	新教师数
	共   人，占      %

	有教学大纲的教师人数
	A有，共   人，占      %；       B 部分，共  人，占    % ； 

C 无，共   人，占    %

	已完成规定备课量的教师人数
	A全部完成，共    人，占     %； B 部分完成，共   人，占    %；  

C 未按要求备课，共   人，占     %

	教材落实情况
	A已领取，共   人，占    %；    B 已到书，未领取，共  人，占   %；

C未到书，共   人，占    %；    D 未订购，共    人，占   %；

	其他情况说明
	

	领导意见
	院部领导（签名）：


* 此表各二级学院（部、中心）留存，同时报送电子稿及加盖公章的文字稿至教务处和质量监控与评估处。
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